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Obiectivele acestui modul sunt;

A Aplicareao p e r a Si treaesare dealiri breiprezerttri (sintez)
e Pornirea aplica$Siei
Deschiderea unei prezéntexistente
Modi ficarea ki sal varea prezent
Inchiderea prezetii
Fol osi r éAmtorf(Help)c Si e i

A CunoatereamodalitS i | orearealumei prezeiti
e Crearea ungirezentri necompletateRlank Preseration)
e Crearea unei prezdmt cuajutorulk a larldar instalate [pstalledTemplate)

A Cunoaterea cofinutului unuidiapozitivki aplicarea opei@lor de bat necesare prelukii lui

Adtugaea dediapozitive noiintr-o prezentare

Folosireagaleriei deaspeck pentru alegerea unanumitk abl on de conSi nut
. Tipuri deobiectecontnutein diapozitiveki operdfi asupra lor

Modalitt$ de adugare texintr-un diapozitiv

Modificares, formatara textului

A Cunoaterea metodelor de deplas@émecadrul unei prezeit
e Prezentaremstrumentelode deplasartn prezentare

A Cunoaterea modurilor de vizualizaréeaunei prezerifri
e Utilizareamodurilorde vizualiare
e & Copierea, rerdonareagtergerea diapozitivelor

A Aplicarea unei formari unui diapozitiv sau unei prezéni
e Aplicareaunei temeunui diapozitivsau unei prezeht
e Modificareastilului de fundal unui diapozitigau unei prezeht

A Cunoaterea opeadilor de inserare, modificare, formatare a diverselor obikctBapozitive
Inserarea deniniaturi
Inserarea demagin
Creare Album foto
Inserarea uneadiagrane
& Inserareainui tabel
& Inserarea ueiilustrad SmartArt
& Inserarea usi organigrame
Editarea,formatareaacesbor obiecte.

A Aplicareade efecte prezeldii
e Aplicareaefectdor de anim&e obiectelor
e Aplicareaefectlor de tranze diapozitivelor
& Inregistraratimpilor pentru fiecare diapozitiv
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e . Il nserarea butoanel or de ac$Siune
& Cunoaterea modalit$or de lansare a unei prezémt
¢ Folosirea modului de vizualizaexpunererezentare
e : Lansaramanual ki automatk a prezerrii
A Descrierea modului de tifire a unei prezehti
o Listareadiapozitivdor prezentrii
& Listarea prezehtii in formatdiapozitiveimprimate paginide notes c hi St
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5. Bazele utiliztrii aplicaSi i | or p e riti electromicee RowverRoint
din Microsoft Office

Microsoft Office PowerPoint 200&ste parte compondna pachetului de progranmidicrosoft
Office 2007k i per mite schi WdrdiExceldAecessEsft cer noa Sai pi | LipenauS 1 e
creareaprezentrilor, destinat st ajute prezentatoruin realizareaexpunerilorvizualein f aSa ur
auditoriu, cu ajutorutliapozitivelor (slides.

APrezentareda este un mod de reprezentare a unmnlui C
textelor, I magi nil or gr aibpoztieelorikcare sa delst wipamtoneat saur p r
interactiv.

Ver si unea 2 0Ro%erPaint ofer b iseriea dginetb i ctahesesc mfunc$Si o
produsului, contribuind la crearea unmezeniri dinamice cu aspect profesional. Enubnero parte
dintre ele:

e O i ninew ia Si incareidude laerearea rap@unor prezekti mai bune
e EIl ement e d eSntaitApcark crasd caligtear peedgnit i

e Teme, a s p e capide, care permit fornatarea unitala elementelor inclusén
diapozitivele prezent i | or . Se p o attea ureipriezentriala un dac@ment i t
Word 2007sauunui registruexcel

o Efecte speciale a umbre, refle strlucire, aspecte -B, ce dauprezentrilor cal i t £ $
deosebite

e Reali zarea tabelelor; ki diagramel or ukor K

e Creared i klor @ertiulPowerPointPresentationce auun format noule extensié.pptx.
Noul format are cateva avantaje, printre care dimensiuneatrddeis f i securigatea rrai

mare a informa§giiil or pentru prezent
e Partajareaefeciva 1 nf or ma S$i i | Bibtiote@i de diapozitinéSlale Libea); u |
Bibliotecled e di apozitive permit stocarea, reutil
Pentru a folosiSlide Library, trebuie &8f i $i conectagsSi It ®ffica BharsPeintv e r
Server 2007

Expuneregrezentrii se poatdaceprin mai multe &i:

e Expunere pe ecran(On screen presentations pe monitorul calculatorului, sau pe urt al
ecran prin intermediul videoproiectoruluiPrezentareainclude imagini grafice, sunete,
ani maSi i Ki videoclipuri

e Folii transparentepentru retroproiectdiOverhead transparencigs

e Fotodiapozitive de 35mr85 mm slides

e Diapozitive listate pe harti@aper printout)ipent ru veri;fi care ki di

e Diapozitive imprimate(Handout3 i pagi ni ce con$Sin mai mul t e
auditoriulug

e Paginide notgNotegi pagi ni ce conSin diapozitivul “n
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e Vizuali zaoudingspagiSat tcu informaSia text din

51.Pr oi ectarea KiI rLrel@ eleckraniceeca Migrosoiz @ffice
PowerPoint 2007

Definirea con Sulunund prezemttri. ki desi gn

Prezenitrile Tn Microsoft Office PowerPoint 2008unt alétuite dindiapozitive(slide9, acestea
fiind paginile fixkierului

Un diapozitiv poate fi realizafin oricare din formatele de padincu orientareaPortrait K i
Landscape Diapozitivelepot fi realizatein formatulExpunere pe ecrar{On-screen sauin formatu
necesafotodiapozitivelor de 35mrB5 mm slides

Diapozitivele pot ¢ 0 n flemeate precuntexte,obi ect e desenat e, di ag!
automate, miniaturClipart, ilustrafi SmartArt, obiecte multimedia (elemente video, audio, etc.) K i
alte elementecreair al t e aplicaSii

O prezentareste reprezentatie o serie de astfel diéapozitivegrupateimpreun.
Executarea (rularea, efectuarea, folosirea) prezehtii

Dupt finalizarea prezeht i i din punct de veddérmei ealrebuieo n Si
prezentat celor drora se adreselhzPrezentarea poate fidut pe un ecran sau pe un monitor cu
ajutorul calculatorului sau pe hartie.

5.1.1. Lansareain execu$Si e McrosgtlOfficeaPSweePioint 2007

Pentru alanstn e x e ciucSaVierosaftgOlffice PowerPoint 2000 r ma Si  c al e a

Pornire Y Toate Programelé/ Microsoft Office Y Microsoft Office PowerPoint 2007
(StartY All ProgramsY Microsoft OfficeY Microsoft OfficePowerPoint 200y

Apare fereastra apliGai:

~ n izare
'*_1 % \:‘ [72] Aspect - [a x| = = ===yl Ll_j) DLj | $rUmplere forma - || 38 Gasire
= Er {2 Reinitializare — = ¥ 7 conturformi 2l inlocuire ~
Lipire Diapozitiv 8 AV A == Forme Aranjare Stiluri

F | Thou- 5 Stergere | iy g e & e IE=E x - = rapide - = Efecte forma lg selectare

Clipboard = Diapozitive Font Faragraf Desen Editare

Se face clic pentru titlu

Se face clic pentru addugarea unui
subtitlu

Se face clic pentru addugare note

Diapozitivl dinl ~_Tems Office” | Engleza (S.U.A)
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PowerPoint D07 vk permitest credp prezentri dinamice impresionantad cu impact ridicat
mai rapid decafnainte, utilizand noile capat® grafice intr-o interfai dinamid. cu utilizatorul
interfa® Microsoft Office Fluent

Aspectulki funconarea interf&i utilizator Office Fluent faciliteaz ki face mai intuitive crearea
K expuneregprezentrilor. Aceasta d#ne caracteristicbogatece sunt prezentaténtr-un sp&u de
lucru simplificatk ordonat, permit ofnerea rezultatelor dorite mai repedenai wor.

Un element nowferit de aplicge este reprezentat dastra$ile SmartArt puternicexi dinamice.
Creds cu wuring fluxuri de lucru, rel& sau nomogramé€ r epr ezent Lr iierathiceaf i c
dinamiceki cu impact ridicat. Av8 posibilitateast efectug conversia unei liste cu marcatdntr-o
i | us EmadABtisael & modifica$ ki sk actualiz& nomogramele existente. Pentru utilizatori este
ukor & beneficieze de dfunile bogate de formatare, cu meniuri contextuale noi pentru homograme

A$ fkcut cunatin& cu noua interf& Office Fluent la modulele anterioar®ord k iExcel,
oferitt. de pachetuMicrosoft Office 2007

Astfel ki laa p | | RoweBHoiat 2007 meniurileki barele de instrumente au fdetocuite cu
Panglica(Ribbon).

Detdiu din Panglica3 fila Pornire (RibbonY Home:

Prezentarel - Microswit PowerPoint

Pornire Inserare Proiectare Animatii Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare

== 1 =] Aspect -
. A [=2](]=
= J B2 Reinitializare
Lipire Diapozitiv u 8§ AV A \

= nou- d Stergere A i ki e aa

Diapozitive

Font Paragraf

Comenzilesunt reprezentate prioutoane ele suntorganizatein grupuri logice la randul lor
organizatdn file (tabs). Fiecardil £ reprezint. un tip de activitateln exemplul de mai sus fiRornire
(Home este actik ki este format din grupurile Clipboard (Clipboard), Diapozitive (Slideg, Font
(Font) ki Paragra (Paragraph.

Acestea sunt compuse din butoane de comenzimanddoare: copiereai lipirea; adtugarea
modificarea aspectului diapoziéior; operd cu diapozitive modificare caractere, paragrafe

a Elementele de interfék ale aplicaSei sunt urmttoarele:

e Bara de titlu(Title Bar) cu numele aplicgei ki al fikierului deschis odatcu aplic&a,;
e  Buton Office (Office Button — - care cone comenzile de bazpentru fikiere, o list cu
documentele recen®eSiRpwerPant(FowacHoint®ptiong prin |

care avegsSi Ie@aee:snnlfai gap Qiraaig | ibpaBesenal i zar

®9-a
e -
Sl :
S :
] o 5
= -
(7 peie
| inchide
23 Qtiuni Powerpoint | [X tesie in Powerpoint ]|
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e Bara de instrumenteAccesRapid (Quick Accessloolbar) ofert. acces
rapid la comen#e: Salvare (Savg, Anulare (Undo), Refacere(Redq, aflat deasupra

Panglicii, in partea stargsus lang Butonul Office, dar care poate K subPanglict;

| (=5 =
}_‘7 Pornire 1y Particularizare bara de instrumente Acces rapid
&J J D::chidere
Llp'Ir DIEpOthI v | Salvare
CIipb-jard"T- = o Posta electronica
= G Imprimare rapidd
= Examinare inaintea imprimarii
. Corectare ortograficd
v Anulare
v | Refacere
Expunere diapozitive de la inceput
Mai multe comenazi...
Afisare dedesubtul Panaglicii
Minimizare Panglicd
Butonul at&at barei AccesRapid deschide o ligtde conenzi ce pot fi ateate la bara de acces
rapid, sau dak folosi$ comandavai multe comenzi{More Commandsputed st adtugap ki alte
aciuni utile’in realizarea prezeitlor.
. Panglica(Ribbon esteformat.din file (tabs):
_'g/) Parnire Inserare Proiectare Animatii Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare (]
Tl =] Aspect ~ =l — ==l Ty [ 34 Gasire
J J ‘El:e:jni:alizare A= = = |“u Ll_—‘}) _l_L‘ Lo 5achnlocuire'
Li;Tre Dizzﬂziti\r ,.,Elstergere B 7 U ahe 8 AV- A5 === Forvme Ararljare o s Selectare
Clipboard M Diapozitive Font Paragraf Desen Editare

- Fila Inserare (Inserttab) i congne toate elementelepe care le ped inseraintr-un
diapozitiv. tabele, imagini, nomograme, diagramecasete textsunete, hyperlinkuri,
antetexi subsoluri;

- Fila Proiectare (Design tab) 7 permite alegaea unui aspect complex pentru
diapozitive care cuprinde fundaluri, fontumi schenk de culori. Apoi particulariza
acel aspect;

- Fila Ani m@E\@mationsab) i ¢ o n $oate edectele de anirfie

- Fila Expunere diapozitivgSlide Showtab) i permitel ansar ea prezentt
moduri, inregist ar ea ti mpil or c¢c©t st dureze prez

- Fila Revizuire(Reviewtab) T aici gtsi$ verificatorul ortograficki serviciul Cercetare
(Research Echipa poate utiliza adnot pentru a revizui prezentarea, apoi examibheaz
comentariile;

- Fila Vizualizare(Viewtab) i ¢ o mu rapad$ire modurile de vizualizare oferite
Pentru a reduce aglomerarea de pe ecran, unele file apar doar cand sunt necesare. De exempl
fila Instrumente imagine Format (Image Tools Forma) ap ar e doar c©nd
imagine.

FiearefilL congne grupuri de butoane de comenzi specificguador rezervate fiekrei file in

parte. Butoanele, la randul J@unt comazi ce se lanse&zrin clic, saucele [= =

careau at aul_ " deskid liste ou butoane de comenzi e e

[ Lipire
Exemplu deastfeldebuton esté ipire| (Pasts. e
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Anumite grupur.i pot oferi o igteollistrcareese deschidet i |
printr-un buton de tipu™ Mai multe (More).

Exemplu de asemenea grup estene(Theme} din fila Proiectare(Desigr).

—
o
—/ Pornire Inserare Proiectare Animatii Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare

|
ey Culori =
H ) Stiluri fundal ~
LI =) | [ Aa Ase—i | Aa e |
Initializare Orientare [TEr T [TEr T CLLTT mmEm | e ] - Ef © Ascundere ilustratii de fundal
B = | [0]Efecte ~

pagind  diapozitiv ~
Initializare pagina Teme Fundal =

Unele grupuri de butoa_ne d p— P 0w o)
comenzi aun colpl dreapta jos un

buton numit lansator (launchej
. . ~ General
care deshide casete de dialoga in N
L. Aliniere: | Centrat E|
exemplul de mai jos:

Indentare

Alk

Inaintea textului: |0 cm Special: | {fard) IZ| De:

Spatiere
fnainte: Opet. 5] spatiere: |Unic E ta |0
Dupa: 0 pct. =

Paragraf

lansator

Panglica(Ribbor) poate fi minimizat dad. lans& din lista de comenzi a barei destrumente
AccessRapidcomandaMinimizare Panglid (Minimizethe Ribbor).

e Panolicufilele Diapozitive(Slideg ki S ¢ h (O&tline) aflat in partea stariga ferestrei

- Fila Diapozitive este actit. implicit, ea afikeaz. diapozitivde prezeririi in forma
miniaturizat

- Fila S c h iafigeaz informa%a text din casetele de tip substiGepentru text din
diapozitivelor prezetii

Panoulcu filele Diapozitiveki S ¢ h po&e fi ascungrin clic pe buton deinchi dere Ki

prin clic pe bara verticalgespr Si tdaanrte e panoul di fdep caeiestd v K
vizibilt. spre marginea stah@ ferestreik i trageSi spre dreapta.
e Zonacentrataferestren f i ikfeuanzc Si e de moduy lurntbaelevi zual i z
- Diapozitivul curentin modul devizualizare Normal (Normal)i varianta implicit. la
deschiderea aplica$Siei
- Diapozitivul curentimpreur. cu pagina de nofin modul devizualizarePagint. de note
(NotesPag9
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- Lista tuturor diapozitivdor in format miniaturizatin modul devizualizare Expunere
diapozitive(Slide Sortey,
e Panoul de activik$S (Task Pangaparein partea dreapta ferestrei numai pentru anumite
comenzi, cum ar fin la lansarea Inserare 3 Miniaturt (Insert 3 Clipart). Panoul are

numele dat de comanda respegtiv
e Bara de stargSatus Ba), c a r e tantinitryl @edmpozitive modurile de vizualizare,
scala de modificare a vizualiai.

5.1.2. Deschiderea unei prezenttri existente
Pentru a deschide o prezentaresélgah t er i or parcurgeSi pacxki.i

Ca
1. Clic pe|Buton Office (Office Buttor)) 2,
2. Lans& comandaDeschidergOpen), va afirea caseta de dialagprespuniztoare

@I Deschidere 8
e

By Organize ~ 252 Views ~ MM New Folder

Users » ovidiu » Documents »

Name Date modified Type Size Tags

"
5l Recent Places

Bl Desktop
& Computer

FE Cocuments . scrierile mele
FE Pictures Date created: 24.07.2008 17:11

Musi Size: 141 MB
FB‘ viuste Folders: programe auxiliare
[# Recently Changed

B Searches
. Public

. Bluetooth Exchange Folder
. info

. programe auxiliare

Folders -~

Nume figier: ~ | Toate prezentdrle PowerPoint -
Instrumente  ~ Deschiders |+

3. Sel ect afadisxm i td&ftddmirucare a fost salvaprezentarea
4. Sel ectaSi formatul documentul ui care se al e
5. Se |l efcit aigezentate
6. Pentru deschiderea prezaiit specificate clic pe butonul DeschiderOper) pentru
deschidereatft r e s t, sau dicgpe igeata din dreapta butonului, pentru a alege dib dikit
metod.de deschidere:
‘ Deschiders |V] [ Revocare ] ‘II
Deschidere
Deschidere doar in citire
Deschidere ca o copie
Deschidere in browser
Deschidere si reparare
Afisare versiuni anterioare
- Deschidere doarin citire (Open RadOnly) T deschi dén fmokdi eprudt ej a
numaistil citiS i
- Deschidereca o copie(Openas Copyi deschi de o copi,e pmutfa Xii e
modifickr i Kif iskail ermaalShume u
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5.1.3. Sal var ea ki uneomaezdnitc ar e a
Pentu pi ma sal vare a unuin fikier, | a f el ca

celelalte aplicgi Office, ur maSi paki i : [BEEE TR
. " - 03 _j - :Seg%;;:;%g;:n‘:mmamdengweumphm
Clic peButon Officd (Office Button) D ) saine
= Bxpunere PowerPoint
2. Clic pe Salvare (Save deschide o ligt de tipuri de “f" ;
fikere posibile pe care le poate cegdicea S
S . - g e < i d compitar ket ety o
3. Alege$ unul din tipurilepropuse, implicitPrezentare & s %
PowerPoint(PowerPointPresentatioi w T B o g g sane s e
4. Se deschide caseta de diatgvareca, st a b foduli | . ... .
pe disc wunde va fi san| ume f
Nume HFkilaNamég

5. Daccdor £LiSmt rso d u ctel&deschidergadii e I lud rukugpfui Instrumente 3
OpSi uni (Toelh3 Genéra Options iar pentru séfir ef er i t oare | a

butonullnstrumenté3 comande®Op Si uni @@l$3 Savewpatione
6. Infinal,dup.c e aSi st abi tliépebubnuSavaré(aed. op Si uni ,

= B

‘N

@. Salvare ca
(TN

Wy Organize ~ B8F Views ~ [ Mew Folder

<« EBC2008 » PowerPoint2007

Name Date modified Type Size Tags
et
& Recent Places _]exl
B
B Desktop e
8 Computer Hew
[El Documents ] temal formatata
FE Pictures II\ﬂ]temaljnrr’matataZOﬂ?
B Music
More »
Folders ~
MNume fisier: m - I
Salvare cu tipul: [Prezem:are PowerPoint ']
Authors: ovidiu Tags: Add atag
=« Ascundere foldere Instrumente =

In sifnuacSdrae o prezentare nu corespunde dir
aspectuluiaceasta poate fi modifidatSe potati ga/ Kkt er ge di apozitive, s

de apari Si e, cenSponautteul madipfeicd a | unui a sau ma
diapozitivele, etc.

Dadintro prezentare a$Si lredsteindicatsd a ldv av Ririle mecudiofdii d
Put e Si s atfilevia @ano @ li ddadica | f ei ggei&edeSalvare (Save din baraAccessRapid
(Quick Accesssauintr-u n  al t L& | & Gatv&e cdIace A

Not t:
Pentru a ob$ine al t eSalvacercumtgpul:Save a&s tyflel ksiee rs,e | “ernc

formatul dorit.De exemplu pentruacregor e zent are ce poate fi pub
formatul deP a g iweb/Neb pagg(extensiehtml).
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5.1.4. Inchiderea prezenttrii curente/ inchidereaa pl i ca Si e

i Tnchiderea prezentrii curente
Prezentarea curdnpoate fitnchit. dad-1 a n [Buio8 Office 3 Tnchidere (Office Button 3
Close. Dad. in prezentare existmodifickr i nesal vat eto fareasidedialog e
car e taux ttspung leintrebarea ddcd or i Si sau n drilos alFvaareesa

unul din butoane
e Dd(Yedisava Si rhdedi f i c
e NU(Ndinu sal vagei modi fi

c

e [RevocarfCance)ianul are operaSie

Microsoft Office PowerPoint ‘ " ﬁ

l b Salvati modificirie efectuate la Prezentare 17

T

Revocare ]

Prin comandanchiderea p | i RowegPoiat 2007u esténchig.
U Tnchidereaapg i c Migrosefi Office PowerPoint 2007
Pentruainchidea p | i Rowe®Poiat 2000 ans a Si

Buton Officd 3 | e kRoweePoint(OfficeButon3 [Exit PowerPoinj.

515. Fol osi r e aAjutou(Mel§ i e |

Apl i eaw&Pomt 200bpune | a udi
sistemdeajutom t i mp ce Huarua Ris,i
butonul din dreapta sus a famei 9 su ajisand tasta
func&klonal

Put eSi st ctut a$Si I nf
capitolele din panoul din stdnga a casetei de dialog
tastand cuvinte cheie n caseta de deasupra acestuia.

Ajutorul din PowerPoint 2007 s e f ol

aseninttor Ajutoruluidincel al t e Trahplait @ a 3;

| asutor Powerpoint

Ce T1avg$g drt acest capitol?

A Cumst| an $a Six e ¢ u S i Microsofp Office RoBerPaint 2007

A CumsdeschmhdRiSiéSi o prezentare.
A CumssalvaSi o prezentare.
A Cumstf ol osi Siutof(delpc Si a Aj
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5.2. Crearea unei prezenttri

5.2.1. Pregtt i r ea Ki proiectrarea unei prezent

Prezernitrile in Microsoft Office PowerPoint 2008unt alétuite dindiapozitive(slideg - acestea
fiind Apagi nidapogitvpoat er glomiSi n & raficeg mbieete mukirhedime n t
(el emente video, audi o, etc. ), el emente ce s
aspectelor standaddf er i t e mumite augermerc gergidkpect diapozitiySlide Layout

Aspectelesunt folositela aranjaea obiecteloiintr-un diapozitiv.Un aspect reprezibto parte a
unui coordonator de diapozitiyecare stabilete amplasarea inforrg#or pentru un cofnut care
urmeat. st apat. intr-un diapozitiv. Aspectelediapozitiv contn substituer$ (casete cu bomgda
punctat s a u  htppentrutextk i celelalte el ementimagn BmagAti ni |,
forme automate Substitued de textek obiecte se pot adiga la un aspect sau la un coordonator de
diapozitive

Apl i Pav&Pomt 2007 f ecindlaspecte predefinite, standard, dan t sk c3eidp aspecte
particularizatecare & corespuntdic e r i n S &nhirderde @ orvesa un diapozitiv trebuiexst i S cum
fiacetdaaldt ui t K apoi aaspegtdigooziti or mat ul pentru

Astfel &, Thainteade aincepe crearea unei prezentrebuiest. ave$ in vedere urdtoarele
o stf i Si document aSi referitor | a subiectul [

e stcunoakt &$tioui i adegapu |

e staveénQvedereunnuim aproxi mativ de odicaipooramtiEi Wet «
acestora

e structura pe care duh diapozitivdor: clai, scurt, concig, la obiect

e st aveb stabilit tipul de inform& din fiecare diapoziti, pentru a & alegekablonul de
congnut potrivit

e s litiliza$ propriile imagini preluate din realitaté scanate sau unele de calitate ridicat
Capturile de ecrarin timpul diverselor programe sau pe anumite-giteveb, pota d £ u g a
realism prezettii informa$ilor despre acestea

e stcunoakt e $Sitdémazantare designul mezantdi

e s Inu folosi$ kabloanedesign(template) inckrcate;cel mai bine estets/k cresggunk a b |l o n
propriuin carest utiliza$ logo-ul companieintr-un cofGal ecranului

e st cunoaktegSi suportul de prezentare (r et
prezentare lista)

5.2.2. Crearea unei prezentktri necompletate (Blank Presentation)

in prezertril e cr e at e PowerPoiat 2007 ave$ Pasidilitatea & aplica$ kabloane
(templates). kablorul este u fikier sau un set dekfere care cofine informa% despre terh, aspecki
alte elemente ale unei preziemfinalizate.

Crearea unei prezentri cand se lanseaza p | i Poav&RPommt

La lansaeaa p | i dM&rdofe Officese deschi de aut omaPrezemtare un
PowerPoint (PowerPoint Presentatioh in baza u nRrezentakea etompletat (Blank
Presentatiol, cu numele impliciPrezentargPresentatiof
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Crearea unei prezentricand a p | i Poav&Roiat estedeja deschit

Pentru a crea o prezentare folosindkua b ttreamon Si nut , ur maSi

Os
T

1. Clic pe|Buton Office (Office Buttor) &,
2. Clic peNou (New), se deschide caseta de dialdgout prezentargNew Presentation

0 nous prezentare

Sabloane Cautare sablon la Microsoft Office Online >

Mecompletat si recent

Prezentare necompletata

Sabloane instalate Necompletat si recent
Teme instalate

e i 1
din existent...

Sablaanele mele...
Prezentare

N
Microsoft Office Online necompletata

Deosebite Sabloane utilizate recent
Calendare

Diapozitive desen

Diplome \ﬁ"

Homograme o

Prezentari
orii

Classic Photo Album

Introducing PowerPaint
2007

m

Contemporary Photo
Album

3. Din panoulk a b | o(Bemmate} ,
Recen), iar in zona centrala c as et ek ab IsBrezentare aeSompletat (Blank
Presentatiol

4. Clic pe butonulCrearg (Create)

paki.i

s edategortal &c o mp | et a {Blankiand r e c ¢

5. Se

d e s c hi deunumeldfrazeniard(Presentationicu un singudiapozitiv.

5.2.3. Crearea unei pid@g abt bane (InstallechTeraplates)
kabl oanel @nstalledsTenaplatgssumt prezedti car e conSin un ant
anumitt e mt , ¢ a rse&enide culoruperdru fandal, pentrus st i t uen Si . Ki  con

In prezertril e

cr eat e PowerPoiat 200y avep Posidilitatea & aplica kabloane

predefinitein PowerPoint(Installed Template Kk a b | loaendm alte prezebi -k abl oanel e

(My Templates kK a b | ored® ke salvate pe computesau desacate depe sitei urile Microsoft
(Microsoft Office Onlingsaude pealte siteuri Weh

Pentru a crea o prezentare folosindkua b | onur maal paki i

[Ca
1. Clic pe|Buton Office (Office Buttor) S,
2. Clic peNou (New), se @schide caseta de dial@ynout. prezentargNew Presentation

3. Sel eiopaadplk a b | @acategoriak a b | 0 a n e (panousTenaplats ¥ dnstalled
Templates

AExtinderea accesul ui la tehnologiil e
coatomuwhkui Aperi $ o zalr eaaplai caltea TI C
aplicafii ODb
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4, Cn zona cent ralibttd ea kcasdhd eotaenie e aorpeu s e
5. Sel ect aSi yacain figurgpde tha josk a b | o n

0 nous prezentare

it

Sabloane [® Gautare sablon 1a Microsaft Office Oniine B ‘ Contemporary Photo Album
"

h ecompl

Sabloane instalate

Classic Photo Album  Introducing PowerPoint
2007

Pitchbook

6. Clic pe butonulCreare (Creatd
7. Se deschi de un # decliapezitivekio ui ©© fcwesm@Ez$ovamm e Kabl o

ales.
i il
Contemporary Photo Album
P ’-lﬁh—_—
Diapozitivele prezentrii v o r avea textul Ki Ktadbpalesna Paib e Sor
inlocu i Si sugestiile de t ext tschimbareedrrit cuim ardiadtugatea a p

sau Kter ger e atughreaaeteimentelor idesieatlacur ,e faeedc t el or dedeani n
antetk i subsol

COnd ter mi na$i egdrmtrucnrae adti no nperteozdeen, t aSavhre @ Si i
tastasSi un inrcasetd®l u the f(FHileknanegr st dobarul(foldel) undetldor i

salvaSi, apoi [fdwarddSanve. cl ic pe butonul

Ce T1avk$g drt acest capitol?
A Cumstpregtt i Si zerdarep r e
A CumscreaSi o fmprd eosdmtdaruen «k a(BldnloRresentatio) mp | et
A CumstcreaSi o dpk e b nsae&(nstlled Template).
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5.3. Lucrul cu diapozitive

5.3.1. Adtugarea de noi diapozitive

cCond c r e a Sare necompletdt €ire RowerPoint diapozitiwl propus implicit este
Diapozitiv Titlu (Title Slidg, dar exist ki alte aspecte standard pe caregpesibilitatea & le aplicé
K st le utiliza$.

Se face clic pentru titlu

Se face clic pentru addugarea unu
subtitlu

Diapozitivul titlu c o n Siurbes t i t uen Sisubfgle nt ru titl u K

Apl i catSkiia aolfteer t i pur i de subs|tituenSi: peintru
di agrame, I|iste cu marcatori,| ilustra$Sii $mart

0 Adtugareadiapozitivelor ftrbc on Si nu't

Pentru a insera un diapozitiv nbur-o prezentarermép paxii:

1. Sel ediapaati@uldupc ar e dori Si i nslerarea unuiaj|nou

2. Sel e c tPar§re 3 frupllBiapozitive(HomeY Slide3,
care con$i neiapoptve n z i pentru d

Pornire Inserare Proiectan

5| Aspect
EReinitializare
Diapozitiv
nou~ & Stergere

d e Diapozitive

=]

Diapozitiv

3. FacegSi c | Diapozitive Nob(Netv &lidg - Tn partea de sus a acestuia,tdd r i Si

sti n s e r dafozitivouraspectimplicit, sau clicpe ¢geata de langel pentru a alege din
galeriadeaspectglayouf) acelaspecd e c aimevoiea v e $

4. Comp |l etoaz9it idviudp cu i nformaSiile dorite
5. Re p et adgialla3gentiru a abuga noi diapozitive.
0 Adtugare diapozitivdor din altt prezentare
Pentru a folosdiapozitive dinprezeat i s al vate proceda$i astfel

1. Selecta$Si dcapezdorwv8i domperarea unuia nou

2. Sel e c t Rodire 3 fgrupuaDiapozitive 3 se deschide listhutonuli Diapozitiv Nou
(Home3 SlidesY New Slidg
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