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1. Introducere

1.1. Obiectivele acestei publicatii

Obiectivul principal al capitolelor urmatoare este acela de a familiariza cititorii cu mediul,
caracteristicile si posibilitdtile noi ale Microsoft Office PowerPoint 2007 in comparatie cu versiunea
anterioara a acestei aplicatii, Microsoft Office PowerPoint 2003. Cu ajutorul unei structuri simple si
clare, aceasta publicatie incearca sa introduca posibilitatile functiilor noi prin exemple si exercitii
practice.

1.2. Grupul tinta de cititori

Publicatia ,Microsoft Office PowerPoint 2007 - Manual pentru uz scolar” se adreseaza tuturor
profesorilor si elevilor care doresc sa descopere proprietatile noi ale Microsoft Office PowerPoint
2007 si sa afle modificarile majore pe care aceasta aplicatie le aduce utilizatorilor. Acest manual
contine o varietate mare de exemple si exercitii care dau cititorilor oportunitatea de a testa aceste
functii.

Pentru ca grupul tinta principal in reprezinta actorii educationali, exemplele si exercitiile sunt plasate
in mediul scolar.

1.3. Ce trebuie sa cunoasteti inainte sa cititi publicatia?

Acest manual este destinat tuturor profesorilor si elevilor care au fnceput de curdnd sd cunoasca
noua versiune de Microsoft Office PowerPoint 2007 si sunt interesati sa afle diferentele pe care le
aduce acest software pentru prezentari in comparatie cu versiunea sa anterioara, Microsoft Office
PowerPoint 2003. Capacitatea de a intelege informatiile si abilitatile practice sunt elementele de baza
pentru lucrul cu prezentarile.

1.4. Care vor fi avantajele dupa lectura capitolelor urmatoare?

Aceasta publicatie va va ajuta sa va familiarizati cu noul mediu Microsoft Office PowerPoint 2007, va
va Tnvata cum sa utilizati noile functii ale acestei aplicatii prin numeroase exemple practice, pentru ca
dvs. sa cunoasteti noile caracteristici ce va vor ajuta in procesele de lucru.
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2. Ce aduce Microsoft Office PowerPoint 2007?

Software-ul pentru prezentari Microsoft Office PowerPoint 2007 contine multe elemente inovatoare.
Va va permite sa creati prezentari dinamice mai eficiente. Aveti posibilitatea sa stocati prezentarile in
biblioteci pe servere din mediul Microsoft SharePoint Server 2007 sau Microsoft SharePoint Services.

Noua interfata utilizator, o inovatie placuta a acestei aplicatii, vi se va parea atragatoare cu siguranta.
Veti utiliza mai ales efectele grafice si de text, mult mai mult decat in alte aplicatii. Mai mult, exista
tipuri noi de text sau formatare pentru ilustratii SmartArt.

2.1. Crearea prezentarilor dinamice

Prezentarile dinamice includ multe elemente inovatoare. Printre elementele cele mai utilizate se afla
ilustratiile SmartArt. Aceasta este probabil caracteristica noua cea mai importantd, care va permite sa
convertiti elementele text in nomograme grafice. Sabloanele predefinite legate cu motive si stiluri
reprezinta un alt accelerator de lucru semnificativ. Utilizand elementele de formatare globala, veti
obtine un aspect profesionist pentru prezentare. Formele, textul sau elementele grafice diverse din
prezentare se pot modifica acum intr-o varietate mult mai mare. Microsoft Office PowerPoint 2007
ofera aceste instrumente direct prin interfata utilizator noua si filele de context, astfel ca pentru a
imbogati prezentarea aveti nevoie doar sa faceti clic de cateva ori.

2.2. Partajarea prezentarilor

Partajarea prezentdrilor depinde de o conexiune la Microsoft SharePoint Server 2007 sau Microsoft
SharePoint Services. Datoritd Microsoft Office Outlook 2007 aveti optiunea sa faceti legatura complet
la datele salvate pe site-urile Web ale echipelor care utilizeaza tehnologia SharePoint Services. Aveti
acces aproape oricand la aplicatii individuale. Aveti posibilitatea sa le modificati, chiar daca acestea
sunt salvate pe Web. Aveti nevoie doar de Microsoft Office Outlook 2007 legat la mediul prezentarii.

2.3. Legarea prezentarilor si cooperarea cu Microsoft Office Groove 2007

Cand va conectati la spatiul de lucru al Microsoft Office Groove 2007, aveti posibilitatea sa vizualizati
si s procesati prezentarea impreund cu colegii, in timp real. De asemenea, aveti posibilitatea sa
vedeti care dintre colegi este prezent. De asemenea, aveti posibilitatea sa trimiteti colegilor mesaje
instantanee direct din spatiul de lucru. Sincronizarea prezentdrii este placuta mai ales cand aveti
nevoie de ea rapid.
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2.4. Siguranta prezentarilor

Acum aveti posibilitatea sa adaugati o semnatura digitala la prezentarile Microsoft Office PowerPoint
2007. Integritatea prezentarilor se poate modifica cu ajutorul acesteia, pentru a Tmpiedica
modificarile nedorite. De asemenea, semnatura digitald Tmpiedicd accesul persoanelor neautorizate

la prezentare.

3. llustratiile SmartArt

llustratiile SmartArt reprezinta tipuri de variatii de afisare a textelor sub forma unor nomograme si
forme vizuale. Acestea contribuie la o prezentare simpla a ideilor pe care doriti sa le expuneti altor
persoane. In versiunea anterioard, Microsoft Office PowerPoint 2003, se putea intalni doar textul
dintr-o intrare de date, insotit de o imagine sau o diagrama. insd acum aveti posibilitatea s
transformati totul in forme grafice, iar prezentarile vor aparea mult mai profesionist. Vedeti Figura 1.

Tastati textul aici
* Clasaintai
. IA

* 1B

* Clasaadoua

| intdi | doua treia

* JIA

.ic H | Clasa | Clasaa Clasaa

» IIB
s JIC
= IID

Listd grupata

Se utilizeazad pentru a afisa grupuri si
subgrupuri de informatii sau pasi si subpasi ai
unei activitat, unui proces sau flux de lucru.
Textul de Mivel 1 corespunde formelar
orizontale de nivel superior, iar textul de MNivel
2 corespunde subpagilor verticali de sub
fiecare forma de nivel superior inrudits.
Functioneaza bine pentru accentuarea
subgrupurilor sau subpasilor, informatiilor
ierarhice =au a mai multor liste de informatii.

Aflati mai multe despre ilustratile SmartArt

Figura 1

Prezentarile existente, pe care le-ati creat deja in versiuni anterioare ale software-ului pentru
prezentdri, se pot converti cu usurintd in format ,ilustratie SmartArt”. in astfel de cazuri, forma cea
mai obisnuita probabil ca este diapozitive cu aspect , Titlu si continut”, care sunt cele mai frecvente.

llustratiile SmartArt se pot crea in Microsoft Office Excel 2007, Microsoft Office PowerPoint 2007 si
Microsoft Office Word 2007 sau in mesajele de posta electronica din Microsoft Office Outlook 2007.
Desi nu se pot crea ilustratii SmartArt in alte programe ale setului versiunii 2007 Microsoft Office

System, aveti posibilitatea sa le inserati in aceste programe.

Tnainte de a crea o ilustratie SmarArt, trebuie si luati in considerare ce tip si aspect sunt cele mai
potrivite pentru afisarea informatiilor. Ce ar trebui sa spuna prezentarea? Fara a scapa din vedere

L ——
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faptul ca aveti posibilitatea sa modificati rapid si simplu tipurile si aspectele ilustratiilor SmartArt,
incercati cateva aspecte (tipuri) diferite, apoi decideti care dintre ele este cea mai potrivita pentru
ideile dvs.

Printre categoriile utilizate cel mai frecvent, pe care aveti posibilitatea sa le aplicati pentru
modificarea propriilor ilustratii SmartArt, sunt urmatoarele:

e Lista, Proces, Ciclu, Relatie, Matrice, lerarhie, Nomograma

3.1. Crearea ,ilustratiilor SmartArt”

VR
|

n Microsoft Office PowerPoint 2007 aveti posibilitatea s creati ,ilustratii SmartArt” in doud moduri:

e Compilati o ,ilustratie SmartArt” noua, unde adunati textele individuale, cu ajutorul unei
ferestre de dialog speciale pentru inserarea textelor noi.

R
|

e Aveti posibilitatea sa transferati diapozitivele de tip ,Titlu si continut” in formatul grafic al
unei , ilustratii SmartArt”. Veti utiliza aceastd metoda mai ales cand veti converti prezentarile
existente, create in versiuni anterioare ale software-ului pentru prezentari, intr-o forma mai

profesionista.

3.1.1. Crearea de ,ilustratii SmartArt” noi

Veti utiliza aceastd optiune in cazul in care creati un diapozitiv nou. in diapozitiv veti insera obiecte
cu aspect profesionist. Un

dia pOZitiV are UtilizeaZé (o] { l:gﬂ H ) - } = Prezentarel ppix - Microsoft PowerPoint |'fncercar5|
. . »” - : : (i - = . By i
,,I|UStI'atle SmartArt va Parnire Inserare Proiectare Animatii Expunere diapozitive Revizuire VIZUE|IZEF%
. w . Ela L [ : EL [
atrage cu siguranta atentia = ha) B8 EE Y 3D i\i A Q 441
. . Tabel Imagine Miniatura Album Forme SmartArt Diagrama ink Actiune || Caseta Antetsi WordArt
pub|ICU|UI = foto~ : text~ subsol 2 5
Tabele Tlustratii Linkuri Te|
= \\]‘-M Inserare ilustratie SmartArt

Functia pentru inserarea

. . o . d! Se inse_reaz_é a iIL_|st|'atie S_l_'nartirt pentru a
obiectelor noi se afla pe fila “ comunica vizual informatii,
-y
. Nustratiile SmartArt variaza de la list fi
JInserare”, sub pictograma @ O ..
” o . complexd, cum ar fi nomograme Venn si
»SmartArt”. Dupa ce faceti

Q‘e organigrame,
clic pe aceasta pictograma,

S

'.@J Apasati F1 pentru mai mult ajutor.

Type your text here x
® [Text] Figura 2
* [Ted] va aparea o fereastra de dialog ,Alegeti o ilustratie
. [Te.xt[]TM] SmartArt”. Aici gasiti o serie de categorii de ilustratii individuale si
* [Text] tipurile acestora.
* [Text]
* [Te:‘t[]TM] Dupa selectarea categoriei potrivite, faceti clic pe tipul de ilustratie
o [Text] cel mai adecvat.
Trapezoid List...

3 . Printre tipurile folosite cel mai frecvent este , Lista”, care ofera un
igura

interval extins de obiecte posibil de utilizat. Este unul dintre
seturile cele mai comune pentru utilizare.
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Dupa afisarea ilustratiei SmartArt direct in diapozitiv, aveti posibilitatea sa introduceti texte
(continut), cu ajutorul ferestrei de dialog a listei text, afisata in partea stdnga a obiectului; vedeti
Figura 1.

Dupa ce completati textul, iar ,ilustratia SmartArt” este terminata, este suficient sa faceti clic cu
mouse-ul in exteriorul ferestrei de dialog, iar obiectul este terminat si gata pentru modificari partiale
ulterioare ale ilustratiei.

3.1.2. Crearea ilustratiilor SmartArt cu un text dat

Daca textul de baza pentru crearea , ilustratiei SmartArt” este deja creat sau pregatit in alta aplicatie,
de ex. in Microsoft Office Word 2007, aveti posibilitatea sa copiati textul in lista de texte utilizand
CTRL+C.

Cand aveti un diapozitiv de tip Titlu si continut gata pregatit, iar diapozitivul este completat, aveti
avantajul functiei de conversie a listei intr-o ,ilustratie SmartArt”.

in  acest scop, Microsoft Office

ntarel.pptx - Microsoft PowerPoint \fncercare] Instrumente de desen -

PowerPoint 2007 include functia

imatii Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare Format

N Vs EIE j [P Dﬁ |; g: .éa ,Conversie la ilustratie SmartArt”,
B AY- Aa-||A | - Fnrvme Ararvuare rass:::v - EdlEarE |0ca|izaté pe flla ,,Pornire”.
t )
|
== BEEE " . o . . .
— ‘j Daca selectati aceasta metoda si alegeti
= EE! ®° o%e din galerie tipul potrivit, veti vedea lista
,,,,,,,,,,,,,,,,, = ® oo

initiala de marcatori fintr-un aspect
grafic diferit.

Apoi aveti posibilitatea sa modificati

I3 Mai multe ilustratii SmartArt...

astfel de obiecte in functie de

necesitati.
Figura 4
3.2. Modificarea ilustratiei SmartArt — ?
N T AT T u‘n‘u‘ - =
Modificare| W gy | I B B = |l= = | _ | || Reinitializare
culori = grafic
v . . . . el epe v Culori tema principale -
Daca ati creat deja un obiect, aveti posibilitatea sa-|
modificati. Printre tipurile de modificari cele mai EEE %%% ===
frecvente este cea a schemei de culori. Faceti clic pe Colorat
obiect pentru a-l activa. Va apdrea automat o fild EEE EE EN EEE = =
Em m EEE EEN

context ,Instrumente SmartArt”. in sectiunea ,Stiluri
4 Accent 1

[ |
selectarea combinatiei de culori potrivite, schema se (|

SmartArt” gasiti pictograma ,, Modificare culori”. Dupa

reformateaza automat. Acent?

O00 mEm mEm = EE
Aveti posibilitatea sa modificati obiectul selectat ECSE EEE EE NN Em
utilizand ,Efecte 3D” fintr-un mod asemanator. 1

n - . . ood u u

Selectand efectul potrivit veti obtine un aspect OO0 1
profesionist al imaginii SmartArt. in comparatia R —
urmatoare cu lista initiala cu marcatori veti descoperi ca Figure 5
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aceasta caracteristica a inlocuit in intregime un editor grafic profesional si modificarile sale. Mai mult,
yilustratia SmartArt” se comporta ca o combinatie de text si imagine.

3.3. Exercitiu — ilustratia SmartArt

3.3.1. Tema
Pregatiti o prezentare pentru ora de geografie despre orbita Pamantului si anul terestru. Pentru o

afisare practica, utilizati un obiect ,ilustratie SmartArt” pentru a capta interesul elevilor si pentru a
face lectia cat mai atractiva pentru ei.

3.3.2. Procesul de lucru
Deschideti ,,Microsoft Office PowerPoint 2007”.
Pe fila ,Pornire”, faceti clic pe pictograma , Diapozitiv nou” si selectati tipul ,,Banca”.

Pe fila ,Inserare”, faceti clic pe pictograma ,SmartArt”.

n partea din stanga a ferestrei de dialog selectati sectiunea ,,Ciclu”, apoi , Ciclu radial”.
Faceti clic pe butonul ,,0K” pentru a termina comanda.

nlocuiti textele din diapozitiv cu cele reale, vedeti Figura 6.

Nou s wNe

Modificati ilustratia exact, in functie de esantion, vedeti Figura 6.

Efectul de rotatie se poate obtine manipuland punctul galben al bordurii.
Utilizand campurile text, adaugati descrieri in colturile obiectului.

9. Salvati prezentarea in depozitul de date, cu numele , Geografie.pptx”.

ORBITA PAMANTULUI — ANUL TERESTRU

Ziua si noaptea Pimantul In emisfera nordica
_ 21 martie e cea mai lunga

sunt egale

noapte si cea mai
scurta zi

Echinoctiul
de primavara

Pamantul Pamantul
21 martie S I 22 decembrie
Echinoctiul oa re e Solstitiul de
de primavara iarna
S
I N /
Tn emisfera nordic Pamantul
e cea mai lunga zi 23b X
si cea mai scurta sep’fem _"e - Ziua si noaptea
noapte Echinoctiul sunt egale
de toamna

Figura 6

10
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4. Temele

,Teme” este o galerie de elemente predefinite, care include forme variate de fonturi, titluri, linii,
umpleri etc. Daca utilizati ,Teme” vei accelera mult pregatirea prezentarilor. Daca invatati cum
functioneazad aceastd caracteristica, veti utiliza aceste cunostinte si in alte aplicatii, cum ar fi, de
exemplu, procesorul de text sau foaia de calcul.

in afard de galeriile predefinite, aveti, de asemenea, oportunitatea si creati propriile galerii de
formatare. Daca legati si alte aplicatii, veti obtine un aspect unitar nu doar al documentelor sau
tabelelor, ci si al prezentarilor pentru scoalda. De asemenea, unitatea prezentarilor contribuie la
crearea altor prezentari noi, deoarece caracteristica ,,Teme” se poate aplica tuturor diapozitivelor.

4.1. Utilizarea Temelor in prezentari

Selectia ,,Teme” se gaseste pe fila ,,Aspect”, in grupul de file ,Teme”, unde se afld o lista de teme
predefinite si functii pentru modificarea lor ulterioara. in partea dreaptd a grupului, observati alte
functii pentru reglarea temelor utilizate, cum ar fi ,Culori”, ,Fonturi” sau , Efecte”.

Culori ~
Aa Aa A'a """" Aa c - m Fonturi =
EmEnn EmEEE EmEEm UL e * Efecte ~

Figura 7

Galeriile de teme ofera anumite elemente pregatite, insa daca aceasta lista este insuficienta, aveti
posibilitatea sa descarcati galerii noi de pe Internet, prin serviciile ,Microsoft Office Online”. Veti gasi

comanda pentru a comuta la ,Microsoft Office Online” daca faceti clic pe butonul ,,mai multe” AT
fereastra de dialog deschisa aveti posibilitatea s3 selectati comanda ,Mai_multe teme de la

Microsoft Office Online”, vedeti Figura 7.

Toate temele ™
Aceasti prezentare

De asemenea, ,Temele” se pot aplica tuturor

Predefinit

diapozitivelor de prezentare sau doar diapoztivelor
selectate dintr-o anumita parte a prezentarii. Aveti
posibilitatea sa faceti selectia daca faceti clic cu butonul

din dreapta pe tema solicitata, iar in meniul context

alegeti daca tema se aplica tuturor diapozitivelor sau

doar Celor Selectate Mai multe teme la Microsoft Office Online...

=1 Rasfoire dupd teme...

=
5y Ssalvare tema curenta...

Figura 8
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4.2. Editarea unei teme

Temele, pe care le editati manual si le configurati dupa imaginatie, se pot salva pentru utilizare
ulterioara. Apoi creati alte prezentari mult mai rapid, deoarece trebuie doar sa selectati tema
necesara, fara sa fie nevoie sa va faceti griji pentru alte modificari. Asa cum ati descoperit in capitolul
anterior, temele se pot edita utilizand doua caracteristici de baza:

4.2.1. Editarea culorilor

Culorile temelor includ patru culori de text si fundal, sase culori de evidentiere si doua culori pentru
hyperlinkuri.

Inclus

EONEEEEE office
Tonuri de gri . X n . X . n . X .
i Pictograma temei se va modifica singura in functie de culorile active,
Concurentd
Culme

pe care le utilizati Tn acel moment. Dupa aplicarea paletei de culori

Echilibru

o potrivite, seturile de culori ale diapozitivelor relevante se vor edita in
EONENCEE  Foisor
EONOOEEE Foba . 9
e gama de culori selectata.
EONENEEE Median
EOEEOEEE Metrou

NOEEEEEE Mo Daca niciuna dintre paletele de culori nu vi se potriveste, definiti propria
EONEEDEE opulent
e e oane gama prin comanda , Creare noi culori pentru tema”.

Tehnic
Turist

uen Culorile definite astfel se vor afisa intotdeauna cand utilizati o paleta de

Vervd

Creare noi culori pentru tema...

culori noud, vedeti Figura 8.

Figura 9

4.2.2. Setarea fonturilor

Acest lucru se refera la o selectie de fonturi date, pe care aveti posibilitatea sa le modificati .
Pictograma pentru modificarea fontului unei teme este localizatda in partea din dreapta a

grupului ,Teme”. Cand selectati un font, alegeti nu doar fontul Titlu, ci si fontul textului de baza.

Daca nu alegeti dintre fonturile predefinite oferite, aveti posibilitatea sa definiti fonturi proprii dintre
fonturile disponibile, prin comanda ,Creare noi fonturi pentru tema”.

4.2.3. Efecte tematice
Efecte tematice sunt galerii de linii si umpleri. Dupa selectarea efectului potrivit, se activeaza

umplerile si liniile corespunzatoare. Aceste galerii se vor combina cu fonturile si culorile, astfel incat
sa formeze un stil unitar si elegant pentru prezentare.

4.3. Salvarea temelor

Daca le editati dupa imaginatie, temele se pot salva si utiliza Tn prezentari ulterioare. Puteti da temei
numele care o caracterizeaza cel mai bine. Fiecare tema noua se va afisa In galerie cand faceti
selectia.

De asemenea, temele influenteaza stilurile, care se editeaza in functie de acestea.

12
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4.4, Exercitiu — Aplicarea unei teme

4.4.1. Tema
Pregatiti o prezentare pentru lectia de istorie. Prezentarea are ca subiect Carol IV. Ati creat deja

continutul prezentarii si doriti sa dati tuturor diapozitivelor din prezentare un format comun, in care
totul functioneaza rapid si are aspect profesional.

4.4.2. Procesul de lucru

Pentru formatarea rapida si de grup a prezentarii, utilizati meniul de selectare ,,Tema”. Deoarece
doriti alte culori si fonturi, utilizati comenzile pentru reglarea culorilor si fonturilor, care sunt date in
grup, pentru editarea temei.

1. Creati o prezentare al carei continut sa aiba ca subiect Carol IV.
2. Pefila,Aspect”, in grupul ,Teme”, alegeti tema , Turist”.
e Toate diapozitivele din prezentare se vor reformata in functie de tema selectata (in
culoarea maro).
3. Faceti clic pe pictograma ,Culori”, iar din combinatiile de culori existente selectati grupul de
culori , Hartie”.
e Toate diapozitivele se vor colora in galben.
4. Faceti clic pe pictograma ,Fonturi”, iar din combinatiile de fonturi o selectati pe cea
denumita ,Hartie”
5. Faceti clic pe pictograma ,Efecte”, iar din combinatiile de culori oferite selectati tipul de
bordura si contur , Hartie”
o Toate diapozitivele se vor modifica in functie de acest efect.

Un esantion al unui diapozitiv modificat dupa acest exemplu, prin utilizarea functiei ,Teme”, se poate
observa in Figura urmatoare.

SOTIILE lut CAROL al IV-lea

Blanche de Valoss
Anna de Bavaria

Anna de Swidnica
Elisabeta de Pomerania

Figura 10
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5. Aspectul diapozitivului

Aspectul diapozitivului stabileste infatisarea unui diapozitiv si defineste care obiecte se afiseaza pe

acesta. Aspectul aranjeaza obiectele si textul pe diapozitiv. Aspectul face parte din modelul

diapozitivului, care stabileste si defineste unde si cum se vid obiectele individuale. in versiunea

anterioara de Microsoft Office PowerPoint 2003 aveati ocazia sa intalniti mai multe aspecte diferite.

Cand creati un diapozitiv, selectati tipul de aspect care vi se potrivea cel mai bine. Tns3, adesea

intampinati probleme, deoarece aspectul dat nu corespundea exact ideilor dvs.

Acum lucrul este mult mai simplu, deoarece aspectul diapozitivului contine forme si elemente noi. De

exemplu, daca doriti sa inserati un tabel, digrama sau imagine, aveti posibilitatea sa selectati doar

aspectul de diapozitiv ,Titlu si continut”. Tipul de diapozitiv va ofera tipuri diverse de obiecte din

care sa-l alegeti pe cel mai potrivit.

in Figura 11 observati pictogramele
din centrul diapozitivului. Aceasta
inovatie va va furniza optiunea de a
selecta obiecte variate dintr-un singur
aspect de diapozitiv de baza, ,Titlu si
continut”. Tn acelasi timp, nu veti fi
deranjat de numarul de diapozitive
diferite din care trebuia sa alegeti in
versiunile anterioare. Pictogramele
standard sunt:

e Tabele

e Diagrame

e SmartArt

e Imagini

e Miniaturi

e Miniaturi media

Se face clic pentru titlu

* Faceti clic pentru addugare text

Figura 11

5.1. Crearea unui diapozitiv propriu dintr-un aspect

Acest lucru consta in pregatirea unui aspect propriu pe care aveti posibilitatea sa il setati dupa

propria imaginatie. Pentru toate setdrile aspectului propriu si pentru inserarea simbolurilor

reprezentative intr-un diapozitiv nou, trebuie sa comutati la meniul ,,Coordonator de diapozitive”.

Coordonatorul de diapozitive se afla pe fila , Vizualizare”.

J — Veti vedea toate tipurile de aspect de diapozitiv incluse in

e T e aplicatie. Aveti posibilitatea sa inserati propriul coordonator
natar substituent - e A . . .

e utilizand pictograma ,Inserare coordonator de diapozitive” sau

un tip nou de aspect utilizand pictograma , Inserare aspect”.

Figura 12

in mediul nou veti utiliza pictograma ,Inserare substituent”,

F|
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care se afla in grupul , Aspect coordonator”. Cu aceasta caracteristicd veti adauga cu usurinta tipuri
de obiect la aspectul de diapozitiv, apoi veti salva coordonatorul pentru crearea de diapozitive noi.

Dupa crearea diapozitivului propriu, veti comuta la vizualizarea normald. Pictograma pentru
comutarea la vizualizarea ,,Normala” se afla pe fila , Vizualizare”

5.2. Exercitiu — Crearea unui aspect nou de diapozitiv

5.2.1. Tema
Pentru prezentare este necesar sa creati un aspect de diapozitiv nou, care nu se afld printre
sabloanele predefinite. Mai tarziu veti continua sa utilizati noul aspect de diapozitiv in alte

prezentari.

5.2.2. Procesul de lucru
Utilizati functia ,,Coordonator de diapozitive” si pregatiti propriul aspect de diapozitiv, pe care il veti
utiliza ulterior in alte prezentari.

1. Creati o prezentare nouad in Microsoft Office PowerPoint 2007.
2. Faceti clic pe fila ,Vizualizare”, apoi pe pictograma ,Coordonator de diapozitive”.
3. 1n partea stang setati ultimul tip de , Aspect diapozitiv”.
4. Pe fila context ,Coordonator de diapozitive” faceti clic

pe pictograma , Inserare aspect”. =

e Sevaadauga un nou tip de aspect. piapori|

5. Faceti clic pe pictograma ,Inserare substituent”. | _
6. Selectati ,Imagine” din lista si amplasati-o in coltul din Neampit C?:;‘::;;‘; METOeT

stanga sus al aspectului de diapozitiv.

7. Selectati ,Media” din listd si amplasati in coltul din
dreapta jos al aspectului de diapozitiv.

8. 1n partea din stanga faceti clic cu butonul din dreapta
pe aspectul nou, iar Tn meniul context selectati

Text vertical si titlu  Titlu vertical si text

Turist

Titlu si continut Antet sectiune

,Redenumire Aspect” Dispozitis i
9. Selectati un nume nou ,Imagine si fisier video” si
redenumiti corespunzator aspectul.

10. Faceti clic pe fila ,Vizualizare”, apoi pe pictograma | e poarmm 1
,Normala”. i
Cand modificati aspectul unui diapozitiv, vi se propune un tip ool enda T

nou de aspect, ,Imagine si fisier video”, vedeti Figura 12.

Text vertical 5i titlu  Titlu vertical i text | Imagine si fisier
video

__"] Dublare diapozitive selectate
EL] Diapozitive din schita...

=] Reutilizare diapozitive...

Figura 13
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6. Lucrul cu imaginile si optiunile acestora

Tipurile diverse de imagini si efecte vizuale reprezinta una dintre cele mai importante inovatii, cu
care aveti posibilitatea sa intrati in contact in timpul lucrului cu Microsoft Office PowerPoint 2007.
Inserarea imaginilor nu este o noutate, insa o functie interesanta este editarea tridimensionala si
efectele vizuale, care ne permit sa cream simplu si confortabil prezentari profesionale folosind
instrumente de baza, localizate pe Panglica.

6.1. Inserarea unei imagini intr-un diapozitiv

Functia pentru inserarea imaginilor, alaturi de alte comenzi care permit inserarea obiectelor externe,
se gaseste pe fila , Inserare”. Aceste obiecte externe pot fi diagrame, galeria SmartArt sau alte forme.
Dupa ce faceti clic pe pictograma ,Imagine”, aveti posibilitatea sa selectati orice fisier imagine pe
care doriti sa 1l introduceti in diapozitivul curent.

ull E
- —/ Parnire Inserare Praiectare Animatii Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare !
— Eg S T V- T A =h _#]| Numar diapozitiv )
T e &Y E§ LY I3 o = EEC D &3 «
Tabel Imagine Miniaturd Album Forme SmartArt Diagrama ik Actiune || Casetd Antet si WordArt Data =0 _' Film  Sunet

- fota - < text = subsol = siora ' Obiect - -
Tabele TNlustratii Linkuri Teut Miniaturi media

Figura 14

O a doua optiune este utilizarea , Aspect diapozitiv”’, despre care ati aflat in capitolul anterior. De aici
selectati, de exemplu, ,Titlu si continut” si tipul de obiect , Imagine”.

Printre formatele de imagine utilizate cel mai frecvent sunt urmatoarele:
o emf, wmf, jpg, jpeg, jpe, png, bmp, gif

Imediat dupa ce inserati imaginea, se activeaza fila context ,Instrumente imagine”, unde gasiti
optiuni detaliate pentru editarea imaginii.

6.2. Modificarea efectelor unei imagini inserate

= = = o8 )

. ) Fiecare imagine pe care o inserati intr-un diapozitiv se poate edita
- - | '9 separat. Printre cele mai importante caracteristici noi ale editarii
B T (= 5 imaginilor se afla modificarea afisarii lor grafice. Toate aceste

= e e G optiuni se afla pe fila context ,Instrumente imagine” in grupul
el - e . e

=i _ o ,,Stiluri imagini”.
—-d e 5= S . ”

- = In timpul selectarii tipurilor individuale de afisare, tranzitia
-4 dinamica este activa. De aceea este suficient doar sa evidentiati

imaginea. Cand rasfoiti formatele, afisarea imaginii se modifica
direct in diapozitiv.
Figura 15
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6.3. Tipuri de efecte de imagine

Pentru fiecare imagine inseratd este pregatita o galerie de efecte pe care aveti posibilitatea sa le
aplicati. Pictograma pentru setarea efectelor se afla pe fila , Instrumente imagine” in grupul , Stiluri
imagini”, chiar langa galeria de formate imagine de baza.

Printre aceste efecte se afla galerii de modificari, prezentate in tabelul urmator:

Umbra Exterioard, interioara, perspectiva.

Reflexie Reflexia imaginii in directie descendents,
cu atingere sau deplasare cu 4, posibil 8 puncte.

Stralucire Cu straluciri de culoare diverse n jurul imaginii.

Muchii atenuate Cu niveluri diferite de puncte, din care este alcatuita muchia.
Tesitura Cu optiunea de setare a altor detalii de efect spatial.

Rotatie 3D Paralela, perspectiva, oblica.

Un exemplu de imagine inserata si editata intr-un diapozitiv, cu efecte modificate, se poate observa
in Figura urmatoare:

EDUCATIE

Figura 16
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6.4. Utilizarea miniaturilor

Miniatura este un element grafic cu utilizare libera, care simbolizeaza ceva. Miniaturile sunt integrate
direct in Microsoft Office PowerPoint 2007 si aveti posibilitatea sa le inserati liber in locuri diverse din
diapozitiv. Cu o prezentare generala insotita de miniaturi, veti obtine o atentie mai mare din partea
elevilor, deoarece utilizarea miniaturilor dau viata prezentarii. Miniaturile se pot descarca de pe
Internet prin serviciile Office online, unde veti gasi miniaturi numeroase, gata pentru utilizare libera.

6.4.1. Procesul inserari unei miniaturi intr-un diapozitiv

e Faceticlic pe fila , Inserare”.

e  Faceti clic pe pictograma ,,Miniatura”.

e 1n partea din dreapta a ecranului, activati ,Miniatura” in plutire.

o Utilizand campul ,Cautare”, aveti posibilitatea sa alegeti miniatura potrivita.

e Urmarind selectarea, faceti clic pe miniatura specifica, iar aceasta se va insera automat la
pozitia cursorului din text.

Miniaturd ¢

Cautare:

education Salt

Cautare in:
|Toate colectiile | v|
Rezultatele ar fi:

|T0ate tipurile de figiere media | v|

Inserare

Copiere F i
= 2 g;
Stergere din Clip Organizer . ._'.//

B X

Copiere in coledie...

o

lutare in coledtie...

L

Editare cuvinte cheie...

Gasire stil asemanator

Examinare/proprietati

Figura 17

Un exemplu de inserare a unei miniaturi se poate observa in Figura 17.
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6.5. Exercitiu — Utilizarea functiilor noii prezentari in lucrul cu imaginile

6.5.1. Tema

Pregatiti o prezentare pentru lectia de istorie, cu tema Carol IV. Doriti sa dati viata prezentarii prin

imagini si sa editati imaginile astfel incat intreaga prezentare sa arate profesionist.

6.5.2. Procesul de lucru

Utilizand functia , Editare imagini”, creati un diapozitiv care va contine textul si elementele grafice.

Creati o prezentare noua.
Inserati un diapozitiv cu aspectul , Titlu si continut”.
Inserati o imagine legata de subiectul Carol IV.
Pe fila ,Inserare”, faceti clic pe pictograma ,Imagine” .
a. Infereastra de dialog, selectati o imagine cu Carol IV si inserati-o in diapozitiv.
5. Editati imaginea.

Hw N

a. Selectati optiunea Reflexie, umbra si rotire 3D.
6. Salvati diapozitivul si prezentarea.

Imaginea inserata, editata si cu efect 3D se poate observa in Figura urmatoare.

si sotiile sale

Figura 18
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7. Tabelele dintr-o prezentare

Acum lucrul cu text, tabele, diagrame si alte elemente de prezentare este mult mai divers decat in
trecut. Printre caracteristicile noi de baza, incercati formatarea tabelelor ca mediu unitar pentru
lucrul cu obiectele.

Daca inserati un tabel, apoi il formatati, veti descoperi ca mediul pentru formatare este acelasi ca in
Microsoft Office Word 2007 sau Microsoft Office Excel 2007. Dupa crearea tabelului, apare fila
context ,Instrumente tabel”.

7.1. Inserarea unui tabel intr-un diapozitiv

Pentru inserarea unui tabel intr-un diapozitiv, aveti posibilitatea sa utilizati tipul de ,Aspect
diapozitiv’ ,Titlu si continut”. Dintre obiectele oferite selectati optiunea , Tabel”. Apoi veti vedea
fereastra de dialog unde definiti numarul de coloane si de randuri din tabel.

Imediat dupa ce creati diagrama de bazd, va aparea automat fila context , Instrumente tabel” si aveti
posibilitatea sa incepeti formatarea si sa completati tabelul. Un exemplu de fila context se poate
observa in Figura urmatoare.

’EEn\ H oy - 5 Prezentarel.pphx - Microsoft PowerPoint (Incercare) Instrumente tabel MY
)
—/ Pornire Inserare Proiectare Animatii Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare Proiectare Aspect L7
¥| Rand antet Prima coloana e [ eaes | memEe - = p A M —————— ¥ ﬁ |mmrdf
_______________ - A/ s ‘_‘
Rand Total Ultima coloana @ || ————— = ==l BEEEEE A2 - 1pct. =
N . Baaam l eeaas il eaass Stiluri X Desenare Radiera
V| Randuri alternante Coloane alternante T -t ™ rapide * - z Culoare stilou = tapel
Optiuni stil tabel Stiluri tabel Stiluri Wordart ™= Desenare borduri

Figure 19

Ati inserat tabelul in diapozitiv. Daca lucrati cu alte obiecte, fila context se dezactiveaza automat.
Imediat dupa ce reveniti la tabelul selectat, functia , Instrumente tabel” se reactiveaza.

7.2. Formatarea unui tabel

Culori tema

Efectuati din nou formatarea, la fel cum procedati intr-o foaie de calcul. — T

Caracteristica de baza disponibild este selectarea stilului de tabel din
formatele predefinite. Prezentarea generald a galeriei de stiluri este - Illlllll

Culori standard

disponibila in grupul ,Stiluri de tabel”. Se activeaza tranzitia dinamica, T EREEE
aceasta furnizdnd mai multe vizualizari ale tabelului atunci cdnd selectati S
stilurile de formate individuale. IR
19 Mai multe culori de umplere...
. . v v . . . ~ . g:a Imagine...
O caracteristicd utila este si editarea culorilor in fundalul tabelului sau @ radient '
. . v . . v v . - ” Q Texturd 3
umplerile gradient. Aceastd caracteristica se afla sub pictograma ,Umbrire 2 rundaltove ,
in grupul ,,Stiluri tabel” din dreapta.
Functia ,Bordurad” se afld sub pictograma ,Umbrire”. Aceasta functie se
Figura 20
[ A
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poate utiliza pentru formatarea rapida a tabelului. Daca doriti s utilizati o metoda pentru desenarea

unui tabel, lucrati in grupul Desenare borduri. Aici veti gasi pictogramele ,Desenare tabel” si

,Radierad”.

| Tesiturd celula »

Qo
@) st

Figura 21

Un exemplu de tabel
formatat inserat intr-
un diapozitiv se poate
observa in  Figura
urmatoare:

Formatele speciale ale
partilor diferite din
tabel, care se afla in
grupul ,,Optiuni stiluri
tabel”, reprezinta parte
integrala din
formatarea unui tabel.
Aceste  optiuni  se
editeaza pe rand, cand
doriti sa diferentiati

Alt tip de formatare important este utilizarea functiei , Efecte”. Acestea va
permit sa definiti efecte diverse, asa cum procedati in cazul imaginilor.
Pictograma pentru controlul acestora se afla sub pictograma ,Umbrire”. De
aici, aveti posibilitatea sa folositi ca exemplu ,Tesitura celula”, ,Umbra”,
,Reflexie” Vedeti Figura 21.

Limbi strdine

Figura 22

formatarea unor anumite parti ale tabelului:

e Prima coloana
e Ultima coloana

| Rdnd antet | Prima coloand

| Rénd Total ] Ultima coloana

| Randuri alternante || Coloane alternante

e Coloane alternante Optiuni stil tabel

e Randuri alterna
e Rand total
e Parti antet

7.3. Aspect tabel

nte

Acesta face parte din fil

a context ,Instrumente tabel”. Veti utiliza aceasta parte atunci cand decideti

sa modificati ,Aspect tabel”, mai exact numarul de coloane si randuri, sau sa adaugati randuri si

coloane la un tabel. Aceste functii apartin grupului ,,Randuri si coloane”.
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Un element important pentru editarea tabelelor este si modificarea dimensiunii tabelului.
Pictogramele care controleaza dimensiunea tabelului sunt localizate in grupul ,Dimensiune tabel”,
unde gasiti pictogramele pentru editarea inaltimii si Iatimii tabelului. Daca editati frecvent tabelele si
le aranjati alaturi de alte elemente din diapozitive, atunci caracteristica ,Blocare raport aspect” este
foarte utila. Apoi, cand redimensionati tabelul, acesta va creste sau a descreste proportional, i.e.
pastrand raportul aspect al laturilor.

E_J\ H Ly T ] = Prezentarel pptx - Microsoft PowerPoint (Incercare) Instrumente tabel —
Parnire Inserare Proiectare Animatii Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare Proiectare Aspect L
% E ﬁ ﬁ 5| Inserare dedesubt B 'E‘ :‘.J 1GEem - :E = = = IHA J ;‘J fnltime: |5.15 cm : ._J; Aducere in prim plan ~ I=~
*J]_-| Inserare stinga . " = — “ j Latime: 1693 cm {bTrim\tere in ultimul plan - E

Selectare Vizualizare Stergere | Inserare e Scindare || — == = =] |_] Orientare Margini
= linii de grila = deasupra Ell Inserare la dreapta celule Ssetem JH (S text+ celule~ Blocare raport aspect "_ﬂ'Q Panou de selectie b

Tabel Randuri si coloane Imbinare Dimensiune celuld Aliniere Dimensiune tabel Aranjare

7.4. Exercitiu — inserarea si formatarea unui tabel

7.4.1. Tema
Creati o prezentare despre notele elevilor. Pentru comparatie, introduceti in diapozitiv un tabel care

are doua coloane. Acest tabel va compara performantele individuale din primul semestru ale elevilor.

7.4.2. Procesul de lucru

Veti utiliza functia de inserare a tabelului si informatiilor, care este obisnuita pentru aplicatii multiple.

Creati un diapozitiv nou in prezentare.

Selectati , Titlu si continut” ca tip ,Aspect diapozitiv”.

Din obiectele disponibile Tn Aspect diapozitiv, selectati tipul ,Tabel”.
in fereastra de dialog, selectati 3 coloane si 5 randuri.

Completati datele in tabel, vedeti Figura 22.

ok wnN PR

Faceti clic pe fila context , Instrumente tabel” in meniul de stiluri tabel, din grupul ,,Stiluri
tabel”.

Alegeti un stil de tabel si incercati sa il aplicati la tabelul predefinit.

8. Utilizand functiile ,,Umbrire”, ,Borduri” si ,Efecte”, incercati sa va apropiati cat mai mult de

™~

formatul de tabel din Figura 22.
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8. Diagramele dintr-o prezentare

Lucrul cu diagramele este unul dintre pasii frecventi prin care aveti posibilitatea sa prezentati si sa
comparati intr-un mod elegant elementele cifre din tabel. Diferenta principala in stilul de lucru,
comparativ cu versiunile anterioare, este procesul imbunatatit si simplificat de creare a diagramei. Cu
sigurantd veti aprecia aceasta caracteristicd noua chiar si atunci cand lucrati cu alte aplicatii,
deoarece lucrul cu diagramele pentru toate aplicatiile 2007 Microsoft Office System7 este acum
acelasi. Astfel, daca stiti procesul de baza pentru crearea diagramelor intr-o foaie de calcul, nu veti
avea probleme sa creati diagrame intr-un mediu al software-ului pentru prezentari.

8.1. Inserarea unei diagrame intr-un diapozitiv

Exista doua metode pentru crearea diagramelor. e : —
ornire Inserare Proiectare Animatii
|| EaE [
e Faceti clic pe fila ,Inserare”, apoi pe pictograma lbal &E L] ’D) 2| “
R o et A - Imagine Miniaturd Album Forme SmartArt Diagrama
,Diagrama” de pe aceasta fila, in grupul ,llustratii fotz't t_f
ustrath

e A doua varianta este sa inserati diagrama prin , Aspect
diapozitiv”, unde selectati ,Titlu si continut”, apoi

Figura 23

selectati pictograma de
tipul ,,Diagrama”.

~

Obiectul diagrama selectat in
software-ul pentru prezentari

activeaza imediat ferestrele
Microsoft Office Excel 2007, iar
acolo tabelul de baza. Trebuie

Se face clic pentru titlu

sa editati valorile din acest tabel
in functie de valorile noi pe care

doriti sa le afisati in diagrama.

Imediat dupad ce fncepeti sa

editati tabelul, diagrama din

Fi 24
Microsoft Office PowerPoint e
2007 se actualizeaza automat. Dupa completarea tuturor valorilor din tabel, a anteturilor de coloana

si a randurilor, incepeti sa formatati diagrama.

Alte instrumente pentru editarea detaliata a diagramei, legate de elemente cifre si date, se gasesc pe
fila context ,Instrumente diagrama”, in grupul , Date”. Daca faceti clic pe pictograma , Editare date”,
fereastra care afiseaza valorile in Microsoft Office Excel 2007 apare din nou.

Daca trebuie sa editati sau sa addugati la grafic mai multe randuri sau coloane, faceti clic pe
pictograma , Selectare date” si evidentiati noul interval de date implicit.
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8.2. Formatarea unei diagrame

Toate instrumentele pentru formatarea aspectului diagramelor se afla pe fila context , Instrumente
diagrama”. Cu ajutorul acestor instrumente, aveti posibilitatea sa editati diagrama si sa modificati
proprietatile formatului. Functiile individuale se aranjeaza pe filele context , Aspect” sau ,Format”.
Obiectul diagrama inserat din diapozitiv se poate formata la fel ca ,Imagine” sau “SmartArt” si aveti
posibilitatea sa adaugati tipuri diverse de efecte de formatare, cum ar fi ,Umbra” sau ,Stralucire”
sau ,Tesire”.

8.2.1. Fila context ,Format”

Pe fila ,Format” veti gasi optiuni diverse pentru editarea aspectului grafic al diagramei.

e Umplerea elementelor diagramei.
O Culorile, texturile, imaginile si umplerile gradient ale unor elemente specifice din
diagrama.
e Modificarea contururilor elementelor din diagrama.
0 Elementele diagramei se pot accentua prin culori, stiluri si grosimea liniei.
e Adaugarea efectelor speciale la elementele grafice.
0 Aveti posibilitatea sa utilizati efecte speciale, cum ar fi umbr3, reflexie, stralucire,
muchii atenuate, tesire sau rotire 3D.
e Formatarea textului si numerelor

n diagrama, aveti posibilitatea s3 formatati textul si cifrele din titluri, etichete si cAmpuri text, la fel
ca pe o foaie. Daca doriti sa accentuati textul si cifrele, aveti posibilitatea sa utilizati instrumentul
WordArt.

8.2.2. Fila context Aspect

'EL\ H LR I Prezentarel.pptx - Microsoft PowerPoint (Incercare) Instrumente diagrama S
o0

Parnire Inserare Proiectare Animatii Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare Proiectare Aspect Format

| P (G faf bel 8wl w6 e O ]

Imagine Forme Casetd Titlu Titluri Legendd Etichete Tabel de Axe  Linii de Perete Baza din Rotatie

& Reinitializare pentru potrivire sti - text~ || diagramd~ deaxe~ -  dedatev date+ - grld~ fice - diagrama = diagrama = 3-D
Seledie curenta Inserare Etichete Axe Fundal
Figure 25

Pe fila ,Aspect” veti gasi optiuni diverse pentru editarea functionala a unei diagrame.

e Adaugarea unui titlu la diagrama.
e Adaugarea si editarea etichetelor de date
e Formatarea fundalului diagramei.
0 Aici nu editati doar baza sau peretii diagramei, ci si fundalul, unde aveti posibilitatea
sa adaugati texturi, culori gradient etc.
e Setarea axelor si a liniilor de grila.
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8.3. Exercitiu — Inserarea unei diagrame intr-un diapozitiv

Prezentarel.pptx - Microsoft PowerPoint |in(arcare] Instrumente diagrama

(D) H92-0 )
&)

Paornire Inserare Proiectare Animatii Revizuire

.

Stiluri de forme E}

Expunere diapozitive Proiectare Aspect Format

Vizualizare
A - i Aducere in prim plan ~
g = ﬂTrim\tere in wltimul plan ~ E Grupare

- E]'} Panou de selecie 2k Rotire

Stiluri Wordart fa

Serie “Serie 3° e &Umplere forma ~
% Formatare selectie

qﬁ Reinitializare pentru potrivire stil

= Aliniere ~

& Contur formd ~

a4

=/ Efecte forma ~

Seledtie curenta Aranjare

I
Il 1141 em

o /18.85 em

L}

Dimensiune

Figura 26

8.3.1. Tema

Creati o prezentare pentru lectia de geografie. Doriti sa utilizati o diagrama pentru a compara

numadrul de locuitori din statele europene. Astfel inserati o diagrama de structurd radiala in

diapozitivul Microsoft Office PowerPoint 2007.

8.3.2. Procesul de lucru

Aveti posibilitatea sa creati rapid un tabel cu valori cifre in Microsoft Office Excel 2007. Din tabelul
disponibil creati o diagrama direct in diapozitiv. insa, aveti posibilitatea sa creati un tabel in timp ce

creati diagrama. Tncercati acest lucru in exercitiul urmétor.

Creati un diapozitiv nou in prezentare.

Cand selectati un obiect, alegeti tipul de continut , Diagrama”.

n fereastra de dialog , Inserare diagrama” selectati ,Radial3 extrudata in 3D”.
Confirmati selectia diagramei cu butonul ,,0K”.

n mediul foii de calcul introduceti datele tabelului Vezi Figura 28.

Diagrama se rearanjeaza automat, iar datele se vor incadrca drept sursa.

PNV A WN R

forme”

Faceti clic pe pictograma , Aspect” si setati aspectul diapozitivului la , Text si continut”.

Faceti clic pe fila context ,Format” si pe pictograma , Accentuare”, din grupul ,Stiluri de

9. Faceti clic pe fila context ,,Aspect”, apoi pe pictograma , Etichete de date”. Aici selectati ,,Cea

mai buna potrivire”
10. Miscati sectiunile individuale ale diagramei, de la centru — glisati cu mouse-ul.

POPULATIE

Populatie
Populatie
AR Austria 8192880
:?‘*“F““Cdfﬂ Republica Ceha 10235455
pania
= Ttalia Spania 40397342
¥ Germania e
= Belgia Italia 58133509
atcatalani Germania 82422299
Ungaria
Slovacia Belgia 10379067
Marea Britanie 60609153
Ungaria 10006835
Figura 28 Slovacia 5435448

n Figura de mai sus vedeti un exemplu de diagram4 si tabelul de date din care a fost creatd aceasta.
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9. Noi optiuni pentru formatarea textului din prezentare

Aveti posibilitatea sa utilizati caracteristicile noi pentru editarea textului din prezentari, la fel cum
procedati cu imaginile, tabelele si diagramele. Toate elementele text care apar in prezentare se pot
formata acum fard probleme, utilizand optiunile noi de formatare. Acestea va ocupa foarte putin
timp.

Prima inovatie, care va va multumi cu siguranta, este evidentierea zonelor indescifrabile de text si
formatarea lor ulterioara. Pentru a evidentia zonele indescifrabile de text pe care doriti sa le
reformatati, utilizati tasta ,CTRL” si mouse-ul.

9.1. WordArt

in versiunile anterioare ale programului ati avut ocazia si intalniti aceastd functie cand ati creat
elemente de titlu decorative. in versiunea noud de Microsoft Office PowerPoint 2007, ,, WordArt”
este mai mult o caracteristica de formatare aplicabila oricarui text, inclusiv titlurilor.

9.1.1. Editarea textului
Toate optiunile pentrun formatarea decorativd a textului se afla pe fila context ,Instrumente

imagine”.

‘f@ lg - 15 B Prezentarel.pptx - Microsoft PowerPoint |_fncar(are] Instrumente de desen
o

Parnire Inserare Proiectare Animatii Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare Format

e~ i+ A - G in pri - S ||
I \ \'Du E' &Umplereforma Af = "4 Aducere in prim plan =1 ';I..IJ 234 =
OAL LS - Abc - & Contur forma - - & - | By Trimitere in ultimul plan = [F]
AL s B = Stiluri Slaizom 3

<! Efecte forma ~ rapide = /57 %PEHOU de selectie Zhv

Inserare forme Stiluri de forme T || Stiluri WordArt T Aranjare Dimensiune &

Aceasta apare cand evidentiati un obiect text din prezentare.

n grupul ,,Stiluri WordArt”, aveti posibilitatea s3 editati textul dupa

imaginatie. Aici aveti un numar mare de optiuni pentru formatare si
selectare. Un exemplu de stiluri este disponibil in Figura 29. Titlul de
diapozitiv editat, formatat utilizand , WordArt” se poate observa in
figura urmatoare.

)ALA ELEMENTARA
Figura 29
Figure 30
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9.1.2. Umplerile obiectelor

Fiecare text sau obiect grafic se poate edita prin addaugarea unei umpleri. Umplere este termenul
pentru interiorul unei forme, i.e. culoare, textura, imagine sau alte elemente de format.

”n ~
|

Umplerea (accentuarea) este localizata pe fila context ,Instrumente de desen” in grupul , Stiluri de

forme”. Cand setati umplerea, trebuie intdi sa selectati obiectul pe care il editati. Apoi selectati tipul
de accentuare. Daca nu doriti niciuna dintre temele predefinite, utilizati selectarea altor teme, din
jumatatea de jos a dialogului. Obiectul rezultat va fi formatat

dupa |mag|nat|e. - =
Pentru o editare mai ampla a formei obiectelor, aveti B B B u a a D
posibilitatea sa utilizati optiunile urmatoare:
- Jl o I o
e Umplere forma — Permite umplerea formei cu o @ @ ™ @ |EJ -
culoare completd, cu umplere gradient, imagine sau _ -

textura. ﬂ B ﬁ ﬂ
o Contur forma — Permite setarea culorii, latimii si B u E ﬁ w |
;

stilului conturului formei selectate. Afconpleiogtons

o  Efecte forma — Permite efecte vizuale pentru forma

selectata, de ex. umbra, stralucire sau reflexie. h
Figura 31

9.2. Exercitiu — Formatarea textului

9.2.1. Tema
Creati o prezentare unde este necesar ca titlul unu anumit diapozitiv sa fie formatat cu un efect
special.
9.2.2. Procesul de lucru
1. Creati un diapozitiv nou utilizdnd Microsoft Office PowerPoint 2007.
2. Tnaspectul diapozitivului selectati tipul , Titlu si continut”.
3. 1In titlu scrieti textul ,Scoala primara”.
4. Faceti clic in titlul diapozitivului, iar diapozitivul va fi marcat si va avea borduri de puncte

albe.

5. Faceti clic pe fila context , Instrumente de desen”, in grupul ,,Stiluri de forme” faceti clic pe
,Accentuare”, iar din lista disponibila selectati accentuarea cu albastru.

6. Apoi faceti clic pe selectia ,,WordArt”, iar in partea de jos selectati ,Umplere — Accentuare
17, iar literele vor aparea, de asemenea, in culoarea albastru.

SCOALA PRIMARA

n figura de mai sus observati rezultatul editdrii textului, care se poate folosi ca titlu pentru un
diapozitiv introductiv.
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